Na temelju članka 10. stavka 1. Zakona o knjižnicama i knjižničnoj djelatnosti (Narodne novine, broj 17/19, 98/19, 114/22, 36/24), članka 18. stavka 2. i članka 28. Standarda za školske knjižnice (Narodne novine broj 61/23) i članka 61. Statuta Osnovne škole Zadarski otoci - Zadar Školski odbor Osnovne škole Zadarski otoci - Zadar na sjednici održanoj 9. svibnja 2024. godine donio je

PRAVILNIK 
O RADU ŠKOLSKE KNJIŽNICE 
I. OPĆE ODREDBE
Članak 1.
Pravilnikom o radu školske knjižnice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) uređuje se zadaća i djelatnost školske knjižnice, prava korisnika, način korištenja knjižnične građe i usluga, postupak u slučaju oštećenja, uništenja i gubitka posuđene knjižnične građe, radno vrijeme školske knjižnice i ostalo u vezi s radom školske knjižnice u Osnovnoj školi Zadarski otoci -Zadar (u daljnjem tekstu: Škola).
II. ZADAĆE I DJELATNOST ŠKOLSKE KNJIŽNICE

Članak 2.
(1) Školska knjižnica je informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno središte škole.  (2) Školsku knjižnicu čine organizirane zbirke knjižne i neknjižne građe koje, uz pristup elektroničkim (mrežnim) izvorima informacija te stručnim radom stručnog suradnika knjižničara, osiguravaju ispunjavanje odgojno-obrazovnih, informacijskih, stručnih i kulturnih potreba korisnika.
Članak 3.
(1) Program rada školske knjižnice sastavni je dio školskog kurikuluma i godišnjeg plana i programa škole.
(2) Osnovna uloga školske knjižnice ostvaruje se kroz međusobno povezane djelatnosti koje čine odgojno-obrazovna, stručno-knjižnična, kulturna i javna djelatnost te promidžba djelatnosti i javno zagovaranje.
(3) Zadaće školske knjižnice su promicanje i sudjelovanje u unapređivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada, stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za učenje, poticanje na trajnu naviku čitanja i samostalnog korištenja tiskane literature i mrežnih izvora znanja te ostale zadaće sukladno Standardu za školske knjižnice.
Članak 4.
(1) U školskoj knjižnici stručne poslove obavlja stručni suradnik knjižničar koji obavlja:
· stručne knjižničarske poslove 
· odgojno-obrazovni rad s učenicima 

· poslove vezane uz kulturnu i javnu djelatnost
· stručno usavršavanje

· planiranje, programiranje i pripremanje za rad s učenicima

· suradnju s drugim odgojno-obrazovnim radnicima, drugim ustanovama i profesionalnim udruženjima

(2) Stručni suradnik knjižničar surađuje s ravnateljem, učiteljima i stručnim suradnicima  škole, učenicima, roditeljima i skrbnicima učenika te im pruža stručnu pomoć.
III. KNJIŽNIČNI FOND I KNJIŽNIČNA GRAĐA

                                                                         Članak 5.
(1) Knjižnični fond je skup knjižnične građe koju knjižnica posjeduje. 
(2) Knjižnična građa je svaki jezični, slikovni i zvučni dokument stavljen korisnicama na raspolaganje.
(3) Fond školske knjižnice jedinstvena je cjelina organizirana u zbirke knjižne i neknjižne građe. 
(4) Sadržaj knjižničnog fonda ovisi o školskom kurikulumu, nastavnom planu i programu rada škole te stručnim i osobnim potrebama korisnika školske knjižnice, a sadrži:
· knjižnu građu (knjige, časopise i drugu tiskanu građu)
· neknjižnu građu (AV građu, CD i DVD zapise i sl.)
(5) Školski udžbenici nisu dio knjižničnog fonda.

                                                                           Članak 6.
(1) Knjižnična građa smještena je:
· u slobodnom pristupu (posudbeni dio fonda)
· u slobodnom pristupu, ali bez mogućnosti posudbe (časopisi i dio referentne zbirke)

· u zatvorenim ormarima (dio referentne i AV zbirka)
(2) Referentna ili priručna građa je zbirka općih i posebnih priručnika namijenjenih brzom pronalaženju informacija, a koja je dostupna obično u slobodnom pristupu i nije na posudbu. 
(3) U referentnoj ili priručnoj zbirci nalaze se enciklopedije (opće i specijalne), rječnici, leksikoni, enciklopedijski i ostali priručnici, gramatike, pravopisi i atlasi.
IV. KORISNICI KNJIŽNIČNE GRAĐE I USLUGA

                                                                           Članak 7.
(1) Pravo korištenja usluga školske knjižnice imaju svi učenici, učitelji, stručni suradnici, pomoćnici u nastavi te ostali zaposlenici Škole (u daljnjem tekstu: korisnici).
(2) U iznimnim slučajevima školska knjižnica pruža usluge i vanjskim korisnicima što se ostvaruje kao međuškolska i međuknjižnična posudba. 
(3) Korištenje usluga i programa školske knjižnice su besplatni.
          Članak 8.

(1) Korisnicima školske knjižnice može se izdati članska iskaznica koja vrijedi do trenutka kad učenik odlazi u drugu školu odnosno do trenutka kad zaposleniku prestaje radni odnos u Školi.
(2) O promjenama osobnih podataka koji su vezani za podatke u članskoj iskaznici korisnik je dužan na vrijeme izvijestiti stručnog suradnika knjižničara.
(3) Školska knjižnica, u skladu s propisom kojim se uređuje zaštita osobnih podataka, prikuplja i obrađuje osobne podatke svojih članova i korisnika.
(4) Zaštita osobnih podataka provodi se u skladu s općim aktom Škole.
Članak 9.

(1) Korisnici su dužni čuvati posuđene knjige i drugu knjižničnu građu od svakog oštećenja. 

(2) Ako se utvrdi da je knjiga oštećena na način da više nije za uporabu ili da je izgubljena, korisnik je dužan kupiti istu takvu knjigu kao zamjenu za oštećenu ili izgubljenu knjigu. 

(3) U slučaju da istu takvu knjigu ne može nabaviti, dužan je kupiti knjigu u vrijednosti oštećene odnosno izgubljene knjige.  

(4) Ako korisnik ne može postupiti prema stavku 3. ovog članka, dužan je školi nadoknaditi štetu u protuvrijednosti izgubljene, odnosno oštećene knjige. 
(5) Ako učenik prelazi u drugu školu, razrednik je dužan provjeriti je li učenik vratio sve posuđene knjige u školsku knjižnicu. 
(6) U slučaju da to nije, posuđene knjige treba vratiti u knjižnicu ili nadoknaditi štetu za izgubljeno, oštećeno i uništeno. 
(7) Šteta se procjenjuje na temelju podataka o knjižničnoj građi u Inventarnoj knjizi. Vrijednost knjižnične građe utvrđuje se uvidom u Inventarne knjige školske knjižnice.
(8) Zaposlenici korisnici kojima prestaje radni odnos su dužni vratiti sve posuđene knjige.
Članak 10.

(1) U prostoru školske knjižnice imaju pravo boraviti svi korisnici: učenici, učitelji, stručni suradnici, pomoćnici u nastavi te ostali zaposlenici školske ustanove i druge osobe koje sudjeluju u kulturnom i javnom događanju koje se provodi u školskoj knjižnici (predstave, književna gostovanja, radionice, obilježavanja, tribine i sl.)
(2) U prostor školske knjižnice ne smiju se unositi predmeti i uređaji koji remete redovni rad, red i mir.
(3) Korisnika koji narušava red i mir te donosi nepoćudne sadržaje u knjižnični prostor, stručni suradnik knjižničar je ovlašten udaljiti iz prostora knjižnice.

(4) U školskoj knjižnici korisnici ne smiju koristiti mobitele i slične uređaje. 

(5) Iznimno mobitel se smije koristiti u školskoj knjižnici za potrebe nastave i u hitnim slučajevima kada učenik treba nazvati roditelje. 
(6) Učenici sa zdravstvenim teškoćama (npr. dijabetes i sl.) koji koriste mobilne aplikacije za praćenje smiju imati uključen mobitel te ga smiju upotrijebiti samo za potrebe kontrole zdravstvenog stanja. 
(7) U prostoru školske knjižnice može se organizirati individualni rad s učenicima, rad sa skupinama učenika i izvannastavne aktivnosti u skladu s godišnjim planom i programom te školskim i predmetnim kurikulumima.

(8) Ako se prostor knjižnice koristi bez nazočnosti stručnog suradnika knjižničara, za prostor, namještaj i opremu knjižnice odgovoran je korisnik koji održava aktivnost u školskoj knjižnici i svi koji se služe opremom i namještajem. 
(9) U slučaju kakve štete, odgovoran je i obvezan nadoknaditi školi štetu onaj tko ju je počinio.
Članak 11.
(1) Korisnici su posuđene knjige i drugu knjižničnu građu dužni pravodobno vratiti. 
(2) Ako korisnik zbog bolesti ili drugog razloga nije u mogućnosti pravodobno vratiti posuđenu knjigu i/ili drugu knjižničnu građu, dužan je o tome izvijestiti stručnog suradnika knjižničara, a posuđenu knjigu i/ili drugu knjižničnu građu vratiti odmah nakon prestanka razloga spriječenosti. 
(3) Ako korisnik učenik ne vrati posuđenu knjižničnu građu na vrijeme, stručni suradnik knjižničar je dužan o tome obavijestiti razrednika ili izravno učenika. 
(4) Razrednik obavijest o nevraćenoj građi prenosi učeniku odnosno roditelju učenika ako se knjižnična građa duže vremena ne vraća.
 (5) U slučaju da se knjižnična građa ni nakon obavijesti ne vrati, stručni suradnik knjižničar je dužan upoznati učenika korisnika o načinu na koji može nadoknaditi štetu za nevraćenu knjižničnu građu. 
V. POSUDBA KNJIŽNIČNE GRAĐE

                                                                   Članak 12.
(1) U školskoj knjižnici učenici korisnici odjednom smiju posuditi dvije knjige, od toga jednu iz lektirne zbirke i jednu knjigu po vlastitom izboru.
(2) Knjigu iz lektirne zbirke korisnici su dužni vratiti u roku od 30 dana, a knjigu koju su posudili po vlastitom izboru dužni su vratiti u roku od 15 dana. 

(3) U školskoj knjižnici učitelji, stručni suradnici, pomoćnici u nastavi te ostali zaposlenici škole kao korisnici odjednom smiju posuditi pet jedinica knjižne građe na rok od 30 dana. 

(4) U slučaju potrebe posudba se može produžiti na još sedam dana.

(5) Neknjižna građa posuđuje se jedino učiteljima i stručnim suradnicima i to prema njihovim nastavnim potrebama najviše na dva dana ili prema dogovoru sa stručnim suradnikom knjižničarem.

(6) U vrijeme zimskih i proljetnih praznika rok posudbe se može produljiti o čemu samostalno odlučuje stručni suradnik knjižničar po svojoj procjeni ili u dogovoru s korisnikom.
(7) Knjižnična građa se može i rezervirati. Rok za preuzimanje rezervirane knjižnične građe je dva radna dana. Rezervacija po isteku navedenog roka poništava se te stručni suradnik knjižničar može građu posuditi drugom korisniku. 
Članak 13.
(1) U školskoj knjižnici korisnici se svakodnevno smiju služiti knjigama, časopisima, računalima i društvenim igrama.

(2) Referentna zbirka smije se koristiti samo u prostoru čitaonice u školskoj knjižnici, a dio knjiga iz te zbirke smije se posuditi i nalazi se u slobodnom pristupu.
(3) Časopisi za učenike smješteni su u slobodnom pristupu i smiju se čitati samo u čitaonici. 
(4) Iznimno časopisi radi potrebe u nastavnim i izvannastavnim aktivnostima smiju se posuditi učiteljima i stručnim suradnicima na rok od 30 dana.
Stručni časopisi za učitelje i stručne suradnike smiju se posuđivati navedenim zaposlenicima izvan prostora knjižnice na rok od 30 dana. 
(5) Društvene igre daju se na posudbu razrednom odjelu na jedan školski sat. 
(6) Učenici korisnici smiju ih koristiti na duže vrijeme samo tijekom boravka u čitaonici školske knjižnice.
(7) Ako postoji veliko zanimanje za neku knjižničnu građu, knjižničar je ovlašten prilikom posudbe skratiti korisniku vrijeme korištenja koje određuje u dogovoru s korisnikom.
Članak 14.
(1) Za vrijeme ljetnih praznika knjižnična građa se ne posuđuje jer se u pravilu provodi otpis odnosno revizija fonda. 
(2) U slučaju nevraćanja knjižnične građe nakon završetka školske godine, stručni suradnik knjižničar šalje službenu opomenu na adresu korisnika.

VI. ZAŠTITA, REVIZIJA I OTPIS KNJIŽNIČNE GRAĐE

Članak 15.

(1) Obveza je Škole stvarati sigurno i neškodljivo okruženje za svu knjižničnu građu. 
(2) Zaštita knjižnične građe osigurava se primjerenim rukovanjem građom od njezinog ulaska u knjižnicu, tijekom organizacije, smještaja, pohrane, korištenja i njezinog održavanja. 

(3) Knjižnična građa je uglavnom smještena u slobodnom pristupu na otvorenim policama udaljenim od izvora topline. 

(4) Zaštita knjižnične građe provodi se: 

· izdvajanjem knjižnične građe

· uvezom knjiga i časopisa

· smještajem neuvezanih časopisa i novina

· popravkom knjiga

· otpisom knjiga 

· revizijom knjižnične građe
Članak 16.

(1) Revizija knjižnične građe provodi se kao redovita (sveobuhvatna ili djelomična) ili izvanredna revizija fonda u skladu s Pravilnikom o zaštiti, reviziji i otpisu knjižnične građe. 
(2) Redovita revizija fonda provodi se periodično i ovisi o obujmu knjižnične građe.

Školska knjižnica, prema broju jedinica knjižnične građe, dužna ju je obavljati svake četiri godine.
(3) Prije provođenja revizije, korisnike treba pravodobno obavijestiti o tome i odrediti im rok za povrat knjižnične građe.

(4) Tijekom trajanja revizije nema posudbe.
(5) Knjižnica je dužna i bez prethodno provedene revizije kontinuirano izdvajati manje traženu i zastarjelu knjižničnu građu koja ostaje u fondu knjižnice do otpisa.
(6) Odluku o provođenju revizije donosi Školski odbor na prijedlog ravnatelj Škole prema prijedlogu stručnog suradnika knjižničara.
VII. RADNO VRIJEME  KNJIŽNICE

                                                                     Članak 17.
(1) Školska knjižnica otvorena je za korisnike od ponedjeljka do petka u vremenu od 9 do 15 sati. Dnevni odmor je od 11 do 11:30 sati.
(2) Radno vrijeme knjižnice obvezno se ističe na ulaznim vratima knjižnice i na mrežnoj
 stranici Škole.
(3) O promjenama radnog vremena školske knjižnice stručni suradnik knjižničar je dužan pravodobno izvijestiti korisnike u pravilu najmanje tri dana ranije.
Članak 18.

(1) Iznimno školska je knjižnica zatvorena za korisnike u vrijeme izvođenja nastave, u vrijeme pedagoških aktivnosti i organiziranih događanja predviđenih godišnjim planom i programom Škole te u vrijeme obveza vezanih za stručno usavršavanje školskog knjižničara.
(2) Ostali dio radnog vremena stručni suradnik knjižničar obavlja stručne knjižnične poslove, pripremanje za odgojno-obrazovni rad, pripremanje za provedbu kulturne i javne djelatnosti te suradnju s učiteljima i stručnim suradnicima.
VIII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

Članak 19.
(1) S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi korisnici školske knjižnice.
(2) Primjerak Pravilnika mora biti istaknut na vidljivom i dostupnom mjestu u školskoj knjižnici.
Članak 20.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj ploči Škole.

(2) U roku od osam dana od dana stupanja na snagu ovaj Pravilnik objavljuje se na mrežnim stranicama Škole.
Članak 21.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o radu školske knjižnice KLASA: 003-05/10-01/1 URBROJ: 2198/01-23-10-1 od 11. ožujka 2010. godine.

KLASA: 011-05/24-02/1
URBROJ: 2198-1-9-1
Zadar, 9. svibnja 2024.








Predsjednica Školskog odbora








Ana Mrđen Veršić, prof.

Ovaj Pravilnik donesen je 9. svibnja 2024. godine, objavljen je na oglasnoj ploči Škole 10. svibnja 2024. godine, a stupio je na snagu 11. svibnja 2024. godine.
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